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IHosmmTHKa 001IEeCTBA C OTPAHUYEHHOM 0TBeTcTBeHHOCTHIO ""JIBA TUM"
B OTHOILLICHUH OﬁpﬂﬁOTKH MEePCOHAJIBHBIX JTAHHBIX

1. O0uIMe moJI0KeHus

1.1. Hacrosmas Ilonmutmka oOmiecTBa ¢ orpaHuueHHON OTBeTCTBEHHOCTHIO "IIBA THUM" B oTHOmIEHUHU
00pabOTKU MEPCOHATBHBIX TaHHBIX (fanee - [lonutuka) pazpaboraHa Bo HCIOTHEHUE TpeOoBaHuil . 2 4. 1 cT.
18.1 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2006 N 152-®3 "O nepcoHaidbHBIX NaHHBIX" (manee - 3aKOH O
NepCOHANBHBIX JAHHBIX) B LENAX OOecreueHHs 3allUThl MpaB M CBOOOJ] YeloBeKa M TpakJaHWHA IIpU
00paboTKe ero MepcoHaNbHBIX JaHHBIX, B TOM YHCIIE 3alUTHI MPaB Ha HEIIPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM >KU3HU,
JMYHYIO U CEMEUHYIO TalHY.
1.2. [lonuTuka AEWCTBYeT B OTHOILIEHUWU BCEX MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, KOTOpble 00padarhiBaeT OOILIECTBO C
orpanndyeHHoi otBeTcTBeHHOCTHIO "JIBA TUM" (nanee - Oneparop, OOO "JIBA TUM").
1.3. Ilonutuka pacpocTpaHseTcsl Ha OTHOIIEHUS B 00JaCTH 00pabOTKH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, BOSHUKIIHNE Y
Omneparopa kak 10, TaK ¥ OcJe yTBEpKAeHUs HacTosmel [lonmutuku.
1.4. Bo ucnonuenue TtpebOoBanuii 4. 2 cr. 18.1 3akoHa 0 mepcoHaJbHBIX NaHHBIX Hacrosimas [lonmuTuka
nyOJIMKyeTCsl B CBOOOJHOM JOCTyIe B MH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTn VHTepHeT Ha caiite
Omneparopa.
1.5. OcHOBHBIE NOHATHSL, UCTIONB3yEMbIE B [lonuTHke:
NnepcoHabHbIe JAaHHbIe - T100as nHbOpMaIUs, OTHOCAIIASCS K MPSAMO WM KOCBEHHO ONPEIEICHHOMY WU
ornpenensseMoMy (puznyeckomy JUIy (CyOBbEKTy MepCOHANBHBIX TaHHbIX);
oneparop IepCOHANbHBIX [aHHBIX (OmepaTrop) - TOCYIAPCTBEHHBIM OpraH, MYHHMIMIAJIbHBIA OpraH,
IOpUINYECKOe WK (PU3UUECKOE JIUIO, CAMOCTOSTEIBHO MM COBMECTHO C JPYTUMHU JIMIIaMU OPTraHU3YIOIIUE U
(W) OCYIIECTBISIONIME OOpabOTKY TEPCOHANBHBIX JaHHBIX, a TAaKXE OMPEACNSIONINe e 00paboTKu
NePCOHANBHBIX JAaHHBIX, COCTaB IMEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, MOJIKALIMX O00paboTKe, NecTBUS (Oomeparun),
coBeplIaeMble C IEPCOHAIbHBIMU JaHHBIMU;
00padoTKa NepCcoHAIBLHBIX JAHHBIX - JTI000€ IeiCcTBUE (OTepalys) U COBOKYITHOCTh IEHCTBUH (ormepariuii)
C TMEepCOHANLHBIMU JaHHBIMHU, COBEPIIAEMBIX C HCIIOJIb30BAHUEM CpEACTB aBTOMAaTH3aluu WU 0e3 ux
ucnosb3oBaHus. O6paboTKa NepCOHANBHBIX JaHHBIX BKJIIOYAET B ce0sl B TOM YHUCIIE:

e cbop;

® 3aIllCh;

e cHCTEeMaTH3allHIo;

e HAaKOIUICHUE;

e XpaHEHHeE;

e yToyHeHHe (0OHOBIIEHHE, U3MEHEHNE);

® U3BIICUCHUE;

e niepenava(mpeocTaBlIeHUe, JOCTYI)

¢ HCIIOJIb30BaHHUE;

¢ OJOKHpOBAHUE;

® yIaJICHUE;

® YHUUYTOXXCHMUE;
aBTOMATU3MPOBAHHAsI 00Pald0TKa MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX - 00pab0TKa MepCOHANBHBIX JAHHBIX C TOMOUIBIO
CPEICTB BBIUMCIUTEIBbHON TEXHUKH;
pacnpocTpaHeHue MEePCOHAJBHBIX JAAaHHBIX - JIEHCTBUS, HANpaBJICHHbIE Ha PACKPBITUE MEPCOHAIbHBIX
JTaHHBIX HEONIPEJEIIEHHOMY KPYTY JIMLL;



NpeiocTaB/IeHHe NePCOHAIBHBIX JAHHBIX - JICHCTBUS, HAIIPABICHHBIC HA PACKPBITHE MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX
OIpEeICIEHHOMY JIMILY MJIM ONPEEICHHOMY KpYTY JIMIL;

0JIOKHpPOBaHHE NMEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX - BDEMEHHOE IMPEKpalieHne 00paboTKH MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX (32
UCKIJIIOYEHUEM CIIy4aeB, eciii 00paboTka HeoOX0AUMA /1JIsl yTOUHEHHsI IEPCOHATIBHBIX JaHHBIX);

YHUUYTOKEHHE TePCOHAJBHBIX JAAHHBIX - JIEHCTBHSA, B PE3y/bTaTe KOTOPBIX CTAHOBUTCS HEBO3MOXKHBIM
BOCCTAHOBMTBH COJIEP’KAHHE NEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX B MHPOPMALMOHHOW CHCTEME MEPCOHAJIBbHBIX AAHHBIX U
(unm) B pe3ysbTare KOTOPBIX YHUUYTOXKAIOTCS MaTepHalbHbIe HOCUTENH MEPCOHABHBIX TAHHBIX;
00e31MYMBaAHME NEPCOHAJIBLHBIX JAHHBIX - JICHCTBUSA, B PE3yJbTaTe KOTOPBIX CTAHOBUTCSI HEBO3MOXKHBIM 0€3
UCTIOJIb30BaHMS  JIOTIOIHUTENIFHON HWH(POPMALUU  ONpPENeIUTh MNPUHAIICKHOCTh MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX
KOHKPETHOMY CyOBbEKTY E€pCOHAIbHBIX JAHHBIX;

HH(POPMALIMOHHASI CHCTEMA MEPCOHAJBHBIX JAAHHBIX - COBOKYITHOCTH COJEpXKAalluxcsi B 0a3zax JaHHBIX
IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M 00eCHeuuBaromUX UX 00paboTKy MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOIMH M TEXHHYECKHX
CPEICTB.

1.6. OcHoBHBIC MTpaBa u 00s13aHHOCTH Oneparopa.

1.6.1. Onepatop umeeT npaBo:

1) caMOCTOATENBHO ONPEAEIATh COCTaB M MEPEYeHb Mep, HEOOXOIUMBIX U JOCTATOUHBIX /sl 0OecredyeHus
BBINOJIHEHUsT 00S3aHHOCTEH, NMPEeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O IEPCOHANBHBIX JAHHBIX M HPUHATHIMU B
COOTBETCTBHHM C HUM HOPMATHBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMH, €CJIM WHOE HE TPETyCMOTPEHO 3aKOHOM O
NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX WM JIPYyTUMH (pefepanbHbIMU 3aKOHAMM;

2) mopy4yuTh 00pabOTKy MEpPCOHANBHBIX JaHHBIX JAPYTOMYy JIMIly C COIJIAcHs CyObeKTa IepPCOHAIBHBIX
JaHHBIX, €CJIM MHOE HE MPEAyCMOTPEHO (enepaabHbIM 3aKOHOM, Ha OCHOBAaHUH 3aKIIOUYAaEMOTO C THM
aunoM forosopa. Jlumo, ocymecTBisioniee 00paOOTKYy MNEPCOHANBHBIX JAHHBIX IO IOPYYCHHIO
Oneparopa, 00s3aHO coONIOAaTh MPUHIUIBL W IpaBwia oOpaOOTKM NEPCOHAIBHBIX JaHHbIX,
IPEAyCMOTPEHHBIE 3aKOHOM O MEPCOHATIbHBIX JAHHBIX, COOMI0AaTh KOH(UICHIIMAIBHOCTD IEPCOHATBHBIX
TaHHBIX, IPUHAMATh HEOOXOAMMBIE MEpHI, HAallPaBJICHHbIC Ha 00ECIICYCHNE BHITOIHEHHUS 00S3aHHOCTEH,
IPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O IIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

3) B ciay4ae OT3bIBa CYOBEKTOM IEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX COTIACHS Ha OOpabOTKy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX
Omeparop BmpaBe MPOJODKUTH OOpabOTKY TEpCOHAIbHBIX JaHHBIX 0Oe3 coracusi CyObekTa
NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX MPH HAJTMYUHM OCHOBAHUM, YKa3aHHBIX B 3aKOHE O MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX.

1.6.2. Onepatop o0s13aH:

1) opraHu3oBbIBaTh 00paOOTKYy IEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBMM C TpeOOBaHUSAMHU 3akoHa O
MEPCOHATILHBIX JaHHBIX;

2) orBevaTh Ha OOPALIEHUS U 3aPOCH] CyObEKTOB NEPCOHANIBHBIX JAaHHBIX U UX 3aKOHHBIX IIPEJCTaBUTENIEH B
COOTBETCTBHUHM C TPeOOBAaHUSIMU 3aKOHA O EPCOHAJIBHBIX JAHHBIX;

3) coo0maTh B yIOJIHOMOYEHHBIH OpraH I0 3aIluTe NMpaB CyObEKTOB MEPCOHANBHBIX TaHHBIX (DenepanbHyro
ciry:k0y 1o Haa3opy B cdepe CBsI3M, MH(GOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTMH M MAacCCOBBIX KOMMYHHUKAIHHA
(PockomHaa30p)) mo 3ampocy 3TOro opraHa HeoOxonumyro nHpopmanuio B TedeHue 10 pabounx aHel c
JaThl TIOJYYEHUS] Takoro 3ampoca. J{aHHBIH CPOK MOXET OBITh TMpOJUIeH, HO He Oojee 4YeM Ha TTh
paGounx auedt. [Ing storo Omepatopy HEOOXOAMMO HampaBUTh B POCKOMHan30p MOTHBHUPOBaHHOE
YBEIOMJICHHE C YKa3aHHEeM MPUYHH MPOJUICHHUS CPOKa MPE0CTABICHHUS 3apalnBaeMoil HHpopMaImm;

4) B TOpsKEe, OIpEeNeHHOM (elepaJbHbIM OpPraHOM HCIOJHUTENILHOW BJIAacTH, YIMOJHOMOYEHHBIM B
obnmactu obecrieueHust 6€30MaCHOCTH, OOecreuuBaTh B3aMMOJCHCTBHE C TOCYIApCTBEHHOW CHUCTEMOM
OoOHapyXeHus, MperyNpeKIeHUs W  JIMKBUJALMM  IIOCIEICTBMM  KOMIBIOTEPHBIX  aTaKk Ha
uHpopMalmoHHbsle pecypchl P®, BkiIrouas HMHOOPMHUPOBAHHME €r0 O KOMIBIOTEPHBIX HWHIMICHTAX,
KOTOpbIE IOBJIEKJIM HENPAaBOMEPHYI0 Iepeaady (IIPEeJOCTaBIEHUE, pPaclpOCTPAHEHHUE, JOCTYII)
NIEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX.

1.7. OcHoBHBIE MpaBa CyOBbEKTa MEPCOHANBHBIX JaHHBIX. CyOBhEKT MEPCOHATBHBIX TAHHBIX UMEET MPaBO:

1) monmy4ars HH(OpMaIHIO, Kacarollyrocsi o0pabOTKM €ro MNEepCOHAJIbHBIX MJAHHBIX, 33 HCKIIOYCHHUEM
CllyyaeB, MPEAYCMOTPEHHBIX (eaepasbHbIMU 3aKkoHaMU. CBeNeHHs NPEAOCTABISAIOTCS CyObEKTy
NEpCOHANBHBIX JaHHbIX OneparopoM B JOCTYNHOM (opMe, M B HHUX HE JOJDKHBI COAEPIKATHCS
NEPCOHAJIbHBIC JAHHBIC, OTHOCSINUECS K APYTHMM CYOBEKTaM MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, 32 MCKIIOUYEHHEM
CJIy4aeB, KOIJIa UMEIOTCS 3aKOHHbIE OCHOBaHMS JUIsl PACKPbITHUS TaKUX IEPCOHANBHBIX JaHHBIX. [lepeueHb
MH(POPMALIUH U TIOPSIIOK €€ MOTYUYESHHUsI YCTAaHOBJICH 3aKOHOM O NMEePCOHAIBHBIX JaHHBIX;

2) TpeOOoBaTh OT OIEpaTOpa YTOUHEHMs €ro MEePCOHANIBHBIX JAHHBIX, X OJIOKUPOBAHUS UM YHUYTOXKEHHUS B
cllyyae, €CJIM MEpPCOHAIbHBIE JaHHBIE SBISIOTCS HEMOJHBIMH, YCTApEBIIMMH, HETOUHBIMH, HE3aKOHHO



MOJTYYECHHBIMU WJIM HE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU JUISA 3asBICHHON LI 00pabOTKH, a TaKKe MPHUHUMATh
IIPElyCMOTPEHHBIE 3aKOHOM MEpBI 110 3aIUTE CBOUX IIPaB;
3) marh mpeaBapuTeNbHOE corlache Ha 00padOTKy MEePCOHANBHBIX JAHHBIX B LENSAX MPOJABIKEHHS Ha PHIHKE
TOBApOB, pabOT ¥ YCIIYT;
4) obxanoBath B PockoMHag30pe MM B CyleOHOM HOpsi/IKE HElpaBOMEpHbIE NEHCTBHs WM Oe3neiicTBue
Omneparopa npu 00padOTKe ero NepcoOHaNbHBIX JaHHBIX.
1.8. Kontponp 3a ucnomHeHuem TtpeOoBaHuN HacTosmed [loMuTUKKM OCYyHIECTBISIETCS YHOJIHOMOYEHHBIM
JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 OPraHU3alMi0 00paboTKM MEepCOHAIBHBIX AaHHBIX Yy Oneparopa.
1.9. OTBeTCTBEHHOCTH 3a HapyIlIeHHe TpeboBaHUil 3akoHOAaTeNbcTBa Poccuiickoit denepariii 1 HOPMAaTHBHBIX
aktoB OOO "IIBA THUM" B cdepe 00pabOTKM M 3alUTHl NEPCOHANBHBIX AHHBIX OIpPENCNIAeTCS B
COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOAaTenbcTBOM Pocculickoit deneparuu.

2. llesan 00pabdOTKH MEPCOHATBHBIX TAHHBIX

2.1. O6paboTKa nepcoHaNbHBIX JAaHHBIX OTPAaHUYMBAETCS JTOCTUKEHHEM KOHKPETHBIX, 3apaHee ONpPEIeICHHbIX
U 3aKOHHBIX neineil. He momyckaercs oO6pa®oTka MmepcoHaNbHBIX JAHHBIX, HECOBMECTHMas € LEJsIMU cOopa
NEPCOHAIBHBIX JaHHbIX.

2.2. O6paboTke NoAIeKAT TOJIBKO MEPCOHAIbHBIE JaHHBIE, KOTOPbIE OTBEYAIOT IIEISIM UX 00pabOTKH.

2.3. O6padoTka OneparopoM NMEPCOHAIBHBIX TAHHBIX OCYIIECTBISETCS B CICAYIOMINX HETAX:

e OCYILIECTBICHHE CBOEH JeATeNbHOCTH B coorBercTBUM ¢ yctaBom OOO "JIBA THUM", B Tom uucie
3aKJII0YEHHE, UCIIOJTHEHHUE U MIPEKpaIlEHUE IPAKIaHCKO-IIPABOBBIX JOITOBOPOB C KOHTPAareHTaMH;

e OpraHu3alys KaJpoBOTO yyeTa OpraHu3alum, o0ecreyeHne CoOM0IeHHS 3aKOHOB, 3aKII0YEHUE U
UCIIOJTHEHHE 0053aTeIbCTB 110 TPYAOBBIM U IPa’KJaHCKO-IIPABOBBIM JIOTOBOPaM, UCIIOJHEHHE TPYIOBOTO
3aKOHOJIATEIbCTBA B paMKaX TPYAOBBIX U MHBIX HEIIOCPEICTBEHHO CBA3aHHBIX C HUM OTHOILEHHI, B TOM
quclie: cofeiicTBre pabOTHUKAM B TPY/A0YCTPONCTBE, MPUBJIEUEHUE U OTOOp KaHAUIaTOB Ha paboTy y
Omneparopa, obecrieueHre TUYHON 0€30MaCHOCTH PAaOOTHUKOB, KOHTPOJIb KOJMYECTBA U Ka4yeCTBa
BBITNIOJIHSIEMON paboThI, 0OeCIeYeHHE COXPAHHOCTU UMYLIECTBA, BEJICHUE KaIpOBOro U Oyxy4era,
3all0JIHEHUE U NIepeadya B YIIOJTHOMOYEHHBIE OpTraHbl TpeOyeMbIX (POpM OTYETHOCTH, OPTaHU3aALMs
[IOCTAaHOBKH HA MHIAUBUAYaAIbHbIN (I€pCOHU(ULIMPOBAHHBIN) yueT paOOTHUKOB B CHUCTEMAX
00s13aTeIbHOTO IEHCUOHHOTO CTPAXOBaHMS U 0053aTEIbHOTO COLMAIBHOTO CTPAXOBAHUS;

¢ UCTOJHEHUE TpeOOBaHUI HAJIOTOBOTO 3aKOHOATENILCTBA 10 BOIPOCAM MCUMCIICHUS M YIUIAaThl HAJIOTra Ha
J0X0/bl (PU3UIECKUX JIHI], B3HOCOB BO BHEOIOKETHBIE (DOH/IBI U CTPAXOBBIX B3HOCOB BO BHEOIOIKETHBIC
(OH/BI, IEHCHOHHOTO 3aKOHOAATENILCTBA IPpH (hopMuUpoBaHuu U nepenade B [1OP
NEPCOHU(UIUPOBAHHBIX IaHHBIX O Ka’KIOM I10JIy4yarese J0XOA0B, KOTOPbIe YUUTBIBAKOTCS IIPU
HAYMCICHUH B3HOCOB Ha 00s3aTesIbHOE IEHCHOHHOE CTPaXOBaHHeE.

2.4. OOpaboTKa NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX PAOOTHUKOB MOXKET OCYLIECTBIATHCS MCKIIOUUTENIBHO B LEIIX
o0ecriedeHus: COOMIOICHHSI 3aKOHOB M MHBIX HOPMAaTHUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB.

3. IIpaBoBbie OCHOBaHHS 00pPa0OTKH NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX

3.1. TIpaBoBBIM OCHOBaHHEM OOpPa0OTKH TEPCOHATBHBIX JAHHBIX SIBISETCS COBOKYMHOCTh HOPMATHBHBIX
MIPABOBBIX aKTOB, BO UCIIOJIHEHUE KOTOPBIX U B COOTBETCTBUH C KOTOpbIMU OniepaTop ocyliecTBisieT 00paboTKy
MIEPCOHAJIbHBIX JIAHHBIX, B TOM YUCIIE:
o Konctutynusa Poccuiickoit @enepanuu;
e [paxxnanckuii kogeke Poccuiickon @enepauuu;
o TpynoBoii kogekc Poccuiickoin denepannu;
e Hanorossiii koaekc Poccuiickoit @enepanuu;
o Denepanphbrii 3akoH 0T 08.02.1998 N 14-®3 "OO6 obmecTBax ¢ OrpaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO";
o Oenepanbublii 3akoH 0T 06.12.2011 N 402-03 "O Oyxrantepckom yuere";
e Denepanbublii 3akoH oT 15.12.2001 N 167-®3 "OO6 o00s3aTeIbHOM TEHCUOHHOM CTPaxXxOBaHHH B
Poccuiickoit denepanun";
e VHBbICE HOpPMATHBHBIE IIPABOBBIE aKThl, PErYIMPYIOLUIUE OTHOILICHHUS, CBSA3aHHBIE C JEATEIbHOCTBIO
Oneparopa.
3.2. IIpaBoBBIM OCHOBaHHEM OOPAOOTKU MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX TAKXKE SBJISIOTCS:
e ycraB OOO "JIBA TUM";



JIOTOBOPBHI, 3aKII04aeMblie Mex 1y OneparopoM U cyObeKTaMu MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX;

comtacue cyObeKTOB NIEPCOHANIBHBIX JaHHBIX HAa 00pa00TKY MX MEPCOHAIBHBIX JaHHbIX;

00paboTKa TEepCOHANBHBIX MJAaHHBIX HEOOXOAUMa JUIS JIOCTHKCHHUS LeNed, TNpeayCMOTPEHHBIX
MEXyHapOIHbIM 10roBopoM Pocculickoit denepanuy win 3aKOHOM, JUIs OCYILECTBICHUS U BBITIOTHEHUS
BO3JIOKCHHBIX 3aKOHOJaTelnbcTBOM Poccuiickoit Dexepannu Ha omeparopa (QyHKIHHA, MOTHOMOYUN H
00s13aHHOCTEH.

4. O0beM U KaTeropuu 00padaTbiBaeMbIX EPCOHAJBHBIX TAHHBIX,
KATeropum cy0beKTOB MePCOHAJIbHBIX JAHHbBIX

4.1. Conepxxanue u 00beM 00pabaThIBa€MbIX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX JOJKHBI COOTBETCTBOBATH 3asiBICHHBIM
nensiM o0paboTKu, MperTyCMOTPEeHHbIM B pas3ia. 2 Hacrosameid [lonmutuku. OOpabaThiBaeMble MEPCOHATbHbBIE
JaHHBIC HE JTOJKHBI OBITh N30BITOYHBIMU TIO OTHOIICHHIO K 3asBJICHHBIM IIEJISIM UX 00paOOTKH.

4.2. Onepatop MoxxkeT oOpabdaThIBaTh MEPCOHAIBHBIEC JaHHbBIE CIEAYIONIUX KAaTeropuil CyObeKTOB MEPCOHAIBHBIX
TAHHBIX.

4.2.1. Kangunarsl 1 ipueMa Ha paboty k Omneparopy - Ui 1eJIei UCITOJIHEHHsI TPYIOBOTO 3aKOHOIATEIhCTBA
B paMKax TPYIOBBIX U WHBIX HETOCPEICTBEHHO CBS3aHHBIX C HUM OTHOIICHUH, OCYIIECTBICHHS MPOITYCKHOTO
pexuMa:

bamMuHs, UMsi, OTYECTBO;

TOJT;

TPaXXTaHCTBO;

nara (ToJ poXKJICHUS; MECSI] POXKICHHUS; 1aTa POXKICHHS) U MECTO POXKICHUS;

KOHTAKTHBIE JIaHHBIC,

cBezieHUs1 00 00pa30BaHMM, OIBITE padOTHI, KBATM(PHUKAIINH;

aJipec MeCTa JKUTEIbCTBA; aJpeC PETUCTPAIIHH;

CTPaxoBOM HOMEP MHAUBHUAYaIbHOTO JuiieBoro cuera (CHUJIC);

WNHH;

JaHHbIE IOKYMEHTA, YI0CTOBEPSIOLIETO JINYHOCTb;

HOMEp pac4eTHOTO CUETa;

npodeccus; TOHKHOCTh; CBEACHUS O TPYAOBOIl IEATENbHOCTH (B TOM YHUCIIE CTaX paboThl, JaHHbIE O
TPYIOBOM 3aHSATOCTH HA TEKyIee BPeMsI C YKa3aHUEM HAUMEHOBAHUS M PACUCTHOTO CUETa OpraHU3aIiN);
OTHOILIEHUE K BOMHCKOI 00sI3aHHOCTH, CBE/ICHUS O BOMHCKOM YUeTe;

WHBIC TIEPCOHATBHBIE TAHHBIE, COO0IIaeMbIe KaHIUaTaMU B PE3IOME U COITPOBOIUTEIBHBIX MUChMaX.

4.2.2. PabotHuku u ObiBIIME paboTHUKH Omepartopa - JUisl 1ejield UCIIOJHEHUS TPYAOBOTO 3aKOHOJATEIIbCTBA B
paMKax TPYAOBBIX M MHBIX HEMOCPEJICTBEHHO CBS3aHHBIX C HUM OTHOIICHUH, OCYIIECTBICHHUS MPOITYCKHOIO
pexuMa:

bamMuHs, UMsi, OTYECTBO;

TOJT;

IPa’KJIaHCTBO;

nara (ToJ poXKJICHUS; MECSI] POXKICHHUS; 1aTa POXKICHHS) U MECTO POXKIICHUS;

nzo0paxenue (portorpadus);

MAaCHOPTHBIE JAHHEIE;

aJpec perucTparuu no MecTy KHUTEJIbCTBA;

aapec (GaKTUYECKOTrO MPOKUBAHUS;

KOHTAKTHBIC JaHHBIC (HOMepa TenedOHOB (JOMAIIHUN, MOOWIBHBIA, pabo4Mii), aJpec SIEKTPOHHOU
MIOYTHI);

WNHH;

CTPaxoBOM HOMEp MHAUBHUAYaIbHOTO JulieBoro cuera (CHUJIC);

cBeleHuss 00 oOpaszoBanuM, KBanmuduKauu, MOpohecCHOHATPHONH TOATOTOBKE U TOBBIIICHUU
KBaJTM(UKALINH,

ceMelHOe MOJIOKEHUE, HAJTM4Ke JIeTel, POACTBEHHBIC CBSI3H;

CBEICHUSA O TPYIOBOW [EATEIBHOCTH, B TOM YHUCJIE HAJUYME IOOLIPEHUN, HarpaxJAeHUd U (WIIH)
JTUCIMILTAHAPHBIX B3BICKAHU;

JaHHBIE O PETUCTpalUU Opaka;

CBEJICHUSI O BOUHCKOM YUETe;



e CBCACHHS 00 MHBAJIUIHOCTH,
e CBeJCHUS 00 ylep:KaHUU aJlMMEHTOB;
e CBEJICHUS O JIOXOJIE C MPEBIAYIIETO MECTa PadOTHI;
e HOMEp PACYETHOIO CUETa;
e PEKBHU3UTHI OAHKOBCKOW KapThI;
e HOMeEp JIULIEBOTO CUETa;
e JIOJDKHOCTB;
e npodeccus;
e UHBIC TEPCOHAJIbHBIC JaHHBIC, MPEIOCTaBisAeMble PAaOOTHUKAMH B COOTBETCTBUU C TpPeOOBAHUIMU
TPYZIOBOTO 3aKOHOJATEIbCTBA.
4.2.3. Ynensl cembu paboTHHKOB Omeparopa - IJisl ieel UCIIOTHEHUs TPYI0BOTO 3aKOHO/IATEIbCTBA B paMKax
TPYIOBBIX M UHBIX HEMOCPEACTBEHHO CBSI3aHHBIX C HUM OTHOIICHMIA:
o (bammmusi, UMsi, OTUECTBO;
e CTeneHb POJICTBA;
e IO/l POXKJICHUS;
e UHbIE MEpPCOHAJbHBIC JaHHBIE, MPEIOCTaBlsieMble PAaOOTHHUKAMH B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMHU
TPYZOBOT'O 3aKOHO/ATEIbCTBA.
4.2.4. Kmuentel u kKoHTpareHThl Omneparopa (du3mdeckwe Juna) - s IEeJIed OCYIIECTBICHUS CBOCH
nesTeabHOCTH B cooTBeTcTBUU ¢ yetaBoM OOO "JIBA TUM", ocymiecTBiaeHuUs TPOITYCKHOTO PeXUMa:
o (pamwumus, UMsi, OTYECTBO;
e JlaTa U MECTO POXKICHHUS;
e [IaCIOPTHBIC JAHHBIE;
e aJpec perucTpalum 1o MeCTy )KUTEIbCTBA;
e KOHTaKTHbIC JaHHBIC (HOMepa TenedOHOB (IOMAIIHUNA, MOOWJIBHBIN, pabdouuii), ampec 3JIEeKTPOHHOU
IIOYTHI);
e 3amelaemMasi JI0JKHOCTb;
e HWHIUBUAYaTbHBI HOMEP HAJOTOIIATEIIbIINKA;
e HOMEp PACYETHOIO CUETa;
e HHBIC TIEPCOHAIBHBIC JaHHBIE, IPEIOCTABIIEMbIC KJIMCHTAMH M KOHTpareHTaMu ((pu3n4eCKUMHU JIUIAMHu ),
HE0OXOMMBbIE AJIs 3aKJIFOYCHHSI U UCTIOTHEHHUSI JIOTOBOPOB.
4.2.5. TlpencraBurenu (paOOTHUKH) KJIMEHTOB M KOHTpareHToB Omeparopa (IOpUAWYECKUX JIWI) - AJIS menei
OCYIIECTBIICHUSI CBOEH JeATeNbHOCTH B cooTBeTcTBUM C ycTtaBom OOO "JIBA THUM", ocyuiectBieHus
IIPOIYCKHOTO peKuMa:
o (pamwumus, UMsi, OTYECTBO;
e [aCIOPTHBIC JAHHEIC;
e KOHTaKTHbIC JaHHBIC (HOMepa TenedOHOB (IOMAIIHUNA, MOOWIIBHBIN, pabouuii), ampec >IEKTPOHHOU
IIOYTHI);
e 3amelaemMasi JI0JKHOCTb;
e WHBIC TIEPCOHANBHBIC JaHHBIC, INPEAOCTABISEMbIC MPEACTABUTEISIMU (PaOOTHHKAMH) KIHMEHTOB H
KOHTPAreHTOB, HEOOXOIUMBIE IS 3aAKIIOUEHUS U UCIIOTHEHUS JI0TOBOPOB.
4.3. O6pabotka OmnepatopoM OHMOMETPHUECKUX MEPCOHANBHBIX NAaHHBIX (CBEACHUI, KOTOPbIE XapaKTEepPU3YIOT
¢duznonornyeckre U OGMoOIOruueckrue 0COOEHHOCTH YeJI0BeKa, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX MOKHO YCTAHOBHTDH €TI0
JUYHOCTH) OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAaTebecTBOM Poccuiickoit deneparuu.
4.4. OmeparopoM He OCylIecTBIseTcss 00paboTKa cIenualdbHBIX KaTeropuil IepCOHAJbHBIX JaHHbIX,
KacCarolUXCs pPACOBOM, HAIMOHAIBHOW IPUHAIIEKHOCTH, IOJUTUYECKUX B3IVISIOB, PEIMITHUO3HBIX WIN
dunocopckux yOSKICHHM, COCTOSHHUS 3[0pPOBbsS, HWHTUMHOW KH3HU, 3a MCKIIOYCHHEM CIIy4acs,
MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIBbCTBOM PD.

5. Ilopsigok u ycjioBus 00pa00oTKH NMEePCOHAJIBHBIX JAHHBIX

5.1. O6paboTKa TMEepPCOHAIBHBIX JAHHBIX oOcylnecTBisgercs OmneparopoM B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHUSAMHU
3aKkoHojaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu.

5.2. O0GpaboTka MepCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISETCS C COMIAcHs CyOBEKTOB IMEPCOHANBHBIX JTAHHBIX Ha
00pabOTKy MX MEepCOHAJbHBIX JAHHBIX, a Takke O€3 TakoBOro B cCllydasX, IpeIyCMOTPEHHBIX
3aKoHOaTenbCcTBOM Poccuiickon @enepanyu.



5.3. Omeparop ocymecTBIseT 00paOdOTKy MEepPCOHATBHBIX MaHHBIX [UISI KAKIOW IeNu uX 00paboTKu
CIIEYIOIUMHU CIIOCO0aMHU:
e HEaBTOMAaTH3MPOBaHHAs 00pabOTKa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX;
e aBTOMAaTH3WpOBaHHAas 00pabOTKa MEPCOHANBHBIX JAHHBIX C MepeAadeil MmoiydeHHOl MH(opManuu Mo
UH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIHOHHBIM CETSIM HITH 0€3 TaKOBOM;
e cMemiaHHast 00paboTKa NEPCOHANBHBIX JaHHbBIX.
5.4. K 00paboTke mepcoHaNbHBIX JaHHBIX AO0MyCcKatoTcs paboTHUKM Oneparopa, B JODKHOCTHBIE 005S3aHHOCTH
KOTOPBIX BXOJIUT 00pabOTKa MEPCOHATbHBIX TaHHBIX.
5.5. OOpaboTka HEepCOHANBHBIX NAHHBIX IS KaXI0W mean oO0paboTKu, ykasanHoW B m. 2.3 Ilonurtukw,
OCYUIECTBIIACTCA ITyTEM:
e TOJYYCHHUs] NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B YCTHOW M NMHUCHMEHHOH (OpMe HEMOCPEACTBEHHO OT CyOBEKTOB,
MIEPCOHATbHBIX TAHHBIX;

e BHECEHUS NMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX B )KypHAJIbI, peecTpbl U HH(OPMALMOHHBIE cucTeMbl OrepaTopa;

¢ HCIIOJIb30BaHUS MHBIX CIIOCOO0OB 00paOOTKH MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX.

5.6. He nomyckaercst pacKpbeITHE TPETHUM JIMIIAM M PaCIpOCTPAHEHHE NMEPCOHANIbHBIX JaHHBIX 0e3 cornacus
CyObeKTa NEepCOHANBHBIX JAHHBIX, €CIM MHOE He MperycMOTpeHo QenepaibHbM 3akoHOM. Cornacue Ha
00pabOTKy NMEepCOHATIBHBIX JaHHBIX, PAa3pPEIICHHBIX CYOBEKTOM MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX Ui PACHpPOCTPAHECHUS,
odopmIIseTcs OTIENBHO OT UHBIX COIVIacHii CyObeKTa MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX HAa 00pa0OTKY €ro nepcoHaabHbIX
JTAHHBIX.

TpeboBanusi K colepaHUIO coracus Ha 00pabOTKy MEpCOHATIbHBIX JAHHBIX, Pa3pPEIICHHBIX CYObEKTOM
NEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX JUIsl pacIpoCTpaHeHus, yTBepaxaeHbl [Ipukasom Pockomuanzopa or 24.02.2021 N 18.
5.7. Ilepenaua nmepcoHaNbHBIX JaHHBIX OpraHaM JO3HAHUS U CIeACTBUs, B DeepalibHy0 HAJIOTOBYIO CIIYXOY,
Commanbubiii ¢ponn Poccunm m apyrue yrnoiHOMOYEHHBIE OpraHbl MCHOJMHUTENBHOW BIIACTH M OpraHU3aIMU
OCYUIECTBIIIETCSA B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMU 3aKoHO/aTeNbeTBa Poccuiickoit deneparuu.

5.8. Oneparop nmpuHUMAaeT HEOOXOIAMMBIE MPABOBBIC, OPTaHU3AIMOHHBIE M TEXHUYECKHE MEphI Ul 3alIUThI
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OT HEMPABOMEPHOIO WIIM CIYyYalHOTO JOCTyNa K HHUM, YHUYTO)KEHUS, U3MEHEHUS,
OJIOKMPOBaHUS, PACIIPOCTPAHEHUS U APYTHX HECAHKIIMOHUPOBAHHBIX JEHCTBUM, B TOM YHUCIIE:

e OmpeelseT yrpo3bl 0€30MaCHOCTH MEPCOHATBHBIX TAHHBIX MPU UX 00paboTKe;

e IIPUHUMAET JIOKAJIbHbIE HOPMATHUBHBIC aKThl M MHBIC JOKYMEHTBI, PETyIHPYIOIIe OTHOIICHHUS B cdepe

00pabOTKU U 3aIIUThI IEPCOHATBHBIX TAHHBIX;

e Ha3HAYaeT JIMII, OTBETCTBEHHBIX 3a oOecreueHue 0e30MacHOCTH NEePCOHATIBHBIX JAHHBIX B CTPYKTYpPHBIX

MoJpa3ieieHUsIX U HHPOPMAIIMOHHBIX crucTeMax Omneparopa;

e CO3J1aeT HEOOXOAUMBIE YCIOBUS ISl paOOTHI C IEPCOHATIBLHBIMH JTaHHBIMH;

e OpraHu3yeT yuyeT JIOKyMEHTOB, COIEPKAIUX [IePCOHATbHbBIC JAHHBIC;

e opraHusyer paboTy ¢ WH(OPMAIMOHHBIMU CHCTEMaMH, B KOTOPBIX 00pabaThIBAIOTCS MEPCOHATBHBIE

JaHHbIE;
e XpaHHUT IMEPCOHAJbHBIC JAaHHBIE B YCIOBHAX, NPH KOTOPHIX OOECHEeYMBAETCS HUX COXPAaHHOCTh U
MCKJTIOYAeTCsl HEMPAaBOMEPHBIH TOCTYI K HUM;

e opranuzyer oOyueHue paboTHHKOB Orneparopa, 0CyIeCTBISIONIX 00paboTKy MepCOHaTBHBIX TaHHBIX.

5.9. Omneparop OcCylIECTBISET XpaHEHUE IEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX B (opme, MO3BOJISIOUICH OMpenennuTh
CyOBEeKTa MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, HE JOJIbIIE, YeM 3TOro TpedyeT Kakias Leib 00paOOTKH NepCOHATbHBIX
JAHHBIX, €CJIU CPOK XPaHEHHsI IEPCOHATIBHBIX IaHHBIX HE YCTAHOBIIEH (e/iepanbHbIM 3aKOHOM, JOTOBOPOM.
5.9.1. IlepconanbHble AaHHbIe HA OymMakHbIX HOcuTensax xpausarcs B OOO "IIBA TUM" B teueHue CpokoB
XpaHEHUsl JOKYMEHTOB, JUIsl KOTOPBIX 3TH CPOKHU MPETyCMOTPEHBI 3aKOHOAATEIHCTBOM 00 apXUBHOM Jene B PO
(Denepanphbiii 3akoH OT 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHOM gene B Poccuiickoit @eneparuu”, [lepeucHn
TUTOBBIX  YIPABICHYECKUX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3ylIluxcs B Ipolecce ACSTeIbHOCTH
TOCY/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAaMOYIMpPABIECHUS W OpraHU3alWid, C yKa3aHHEM CPOKOB HX
xpanenus (ytB. [Ipukazom Pocapxusa ot 20.12.2019 N 236)).
59.2. Cpok XpaHeHHs TEPCOHANBHBIX TaHHBIX, 00pabaTbiBaeMbIX B HH(POPMALMOHHBIX CHCTEMax
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, COOTBETCTBYET CPOKY XPaHEHHUS IEPCOHANBHBIX JaHHBIX Ha OyMa)KHBIX HOCHUTEISX.
5.10. Onepatop npekpaiiaer o0paboTKy NEPCOHANTBHBIX JaHHBIX B CIEAYIONIUX CITydasax:

e BbIsBICH (akT HX HempaBoMepHO o00paboTku. Cpok - B TeueHHEe Tpex pabouux [HEH C JaThl

BEISIBJICHHS,
e JIOCTUTHYTA IIeJIb KX 00pabOTKH;



® UCTEK CpOK JICHCTBHS WM OTO3BAHO COINIACHE CYOBEKTa IMEepPCOHATBHBIX JaHHBIX Ha 00paboTKy
yKa3aHHbIX JJaHHBIX, KOIJa [0 3aKOHY O MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX 00pa0OTKa 3TUX JaHHBIX JOIyCKaeTcs
TOJIBKO C COIVIACHSL.

5.11. Ilpu poctmxeHuun uLeneil oOpabOTKM NEpCOHANbHBIX JAHHBIX, a TaKXKe B CIy4ae OT3bIBa CyOBEKTOM
NepCOHATIBHBIX JAHHBIX COTNIACHs Ha MX 00paboTKy Oneparop npekpamaer 00paboTKy STHUX JaHHBIX, €CIH:

e UHOE HE MPelyCMOTPEHO JAO0rOBOPOM, CTOPOHOW KOTOPOIO, BBITOJOIIPUOOpETATENIEM WM MOPYyYUTENIEM
110 KOTOPOMY SIBJISIETCS] CyOBEKT NePCOHATBHBIX JAHHBIX;

e Omneparop He BIpaBe OCYLIECTBIATh 00pabOTKy Oe3 comacusi CyObeKTa MEepCOHAJIbHBIX JAHHBIX Ha
OCHOBAHMAX, IMPEIYCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O NEpPCOHAJBHBIX JAHHBIX WM WHBIMU (enepaabHbIMU
3aKOHaMH;

e UHOE HE MPEeIyCMOTPEHO JAPYIMM corameHueM Mexay OneparopoM U CyOBEKTOM IMEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX.

5.12. Ilpu oOpamieHun cyObeKTa NEpCOHANBHBIX HaHHBIX K Omeparopy ¢ TpeOOBaHHEM O NpeKpalleHUH
00pabOTKM NEepCOHANbHBIX HAHHBIX B CpPOK, He mpesblmaronmii 10 paGounx aHEH C JaThl MOJNYyYEHUS
OmneparopoM COOTBETCTBYIOIIEro TpeOoBaHus, 00pabOTKa TNEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX MNpPEKpamaercs, 3a
UCKIJIIOYEHHEM CIIy4aeB, IPEIYCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O NEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX. YKa3aHHBIM CPOK MOXKET ObITh
IpoJUIeH, HO He Oosee yeM Ha msaTh padoumx aneil. s storo Onepatopy HEOOXOAMMO HANPABUTH CYOBEKTY
IIEPCOHAJBbHBIX JAHHBIX MOTUBUPOBAHHOE YBEAOMIICHHE C YKa3aHUEM IIPUUYUH MTPOAJICHUS CPOKa.

5.13. Ilpu cOope mepcOHANbHBIX JAaHHBIX, B TOM 4YHCIE TIOCPEACTBOM  HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu MHTepHet, Oneparop obecrieunBaeT 3aluch, CUCTEMAaTU3aLUI0, HAKOIUICHHE,
XpaHeHue, yTouHeHue (0OHOBICHHE, N3MEHEHHE), U3BJICUCHUE MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX TpakaaH Poccuiickoii
@denepany ¢ UCHOJIb30BaHMEM 0a3 JaHHBIX, HaxolsdIIuMxcs Ha Tepputopun Poccuiickoit denepaunu, 3a
UCKJIIOYCHUEM CITy4YaeB, yKa3aHHbBIX B 3aKOHE O MIEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX.

6. AKTyanuzanus, ucrpasjieHne, ylajeHue, yHUUTOKeHHEe MePCOHATbHBIX IaHHBIX, 0TBETHI HA 3aNPOCHI
cy0beKTOB Ha 10CTYI K NePCOHAIbHBIM JIaHHBIM

6.1. IlonTBepxaenue (akra oOpabOTKH NEPCOHANbHBIX JaHHBIX OmneparopoM, NpPaBOBblE OCHOBAHUS M LENIU
00pabOTKM epCOHATBHBIX JaHHBIX, a TAK)KE MHbIC CBEACHUS, YKa3aHHBIC B 4. 7 CT. 14 3akoHa 0 MepcoOHATBHBIX
JAHHBIX, IpefocTaBisoTes OneparopoM CyObEKTY NEPCOHAIbHBIX JAHHBIX WM €r0 MPEeICTaBUTENI0 B TEUCHHUE
10 pabounx aHEW ¢ MOMEHTa oOpaleHus MO0 MOTYUYESHHUs 3arpoca cyObeKTa MepcoOHANBHBIX JAHHBIX WIN €T0
npezacraButens. [laHHBIM CPOK MOXKET ObITh IPOJUIEH, HO HEe Oosee uyeM Ha maTh pabouux aHel. s sToro
Omneparopy cienyeT HapaBUTh CYOBEKTY MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX MOTHBHPOBAHHOE YBEAOMIICHHE C yKa3aHUEM
INPUYMH OPOJUIEHUS CPOKA MIPEJOCTABIECHUS 3alpalinBacMoi HH(QOpMaIHH.

B mpenocrapnsiemple CBelEHUS HE BKJIIOYAIOTCS MEPCOHANIBHBIC JAaHHBIC, OTHOCAIIMECS K APYTHMM CyObeKTaMm
NEPCOHAJbHBIX JIAHHBIX, 3a UCKJIIOYEHHEM CIIy4aeB, KOIJla MMEIOTCS 3aKOHHBbIE OCHOBAaHUS Il PacKpbITHA
TaKUX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

3ampoc 10JKEH COIepKaTh:

e HOMEpP OCHOBHOTO JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JHYHOCTh CyObEKTa MEePCOHANBHBIX JaHHBIX MU €ro
IIPEACTAaBUTEIISA, CBEICHU O J]aTe BbIJa4M YKa3aHHOIO JJOKYMEHTA U BbIIABILIEM €r0 OpraHe;

e CBE/ICHUS, TOATBEPXKAAIONINE yyacTue CyObeKTa NEepCOHANBHBIX JaHHBIX B OTHOMICHUsAX ¢ Omeparopom
(Homep noroBopa, JaTa 3aKJIIOYEHHUs J0TOBOPA, YCIOBHOE CJIOBECHOE O0O3HaueHHWe U (WIM) HMHbIE
CBelIeHHsI), MO0 CBEJCHMS, MHBIM 00pa3oM MoATBepKAaonme (hakt 00padOTKU MEePCOHANBHBIX JTaHHBIX
Oneparopom;

* TONHCH CYOBEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MU €T0 MPEICTaBUTENS.

3anpoc MOXKeT ObITh HAIpaBieH B (popMe UIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA U IMOJIMCAH 3JIEKTPOHHOW MOANUCHIO B
COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOAATenbCcTBOM Pocculickoit denepanuu.

Omneparop npeaocTaBisieT CBEJEHUsA, YKa3aHHbIe B 4. 7 CT. 14 3akoHa O NMEepPCOHAJIBHBIX JAHHBIX, CYOBEKTY
NePCOHAIBHBIX AAHHBIX WU €r0 MPEACTABUTEN0 B TOW (opme, B KOTOPOH HAIpPaBICHBI COOTBETCTBYIOIINE
oOparieHue b0 3apoc, eCiIM HHOE HE yKa3aHO B OOpaIlleHuH U 3aIipoce.

Eciu B oOpamenun (3ampoce) cyObekTa IMEpCOHANIBHBIX JAaHHBIX HE OTPaXEHbl B COOTBETCTBHHM C
TpeOOBaHUAMHM 3aKOHAa O IEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX BCE HEOOXOAMMBIE CBEIEHHsS WM CyObeKT He olsanaer
npaBaMH JIOCTYTIA K 3alpalinBaeMoi HHPOPMAIIH, TO €My HaIllpaBJseTCs MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3.



[IpaBo cyOBbekTa nmepcoHaIbHBIX JAHHBIX HA JOCTYI K €T0 MEePCOHATBHBIM JIaHHBIM MOXET OBITh OTPAHHYEHO B
COOTBETCTBUM C 4. 8§ CT. 14 3akoHa O MEpPCOHAJBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCJIE €CJIU JOCTyl CyObekTa
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX K €T0 MePCOHATBHBIM JAHHBIM HAPYIIACT MPaBa M 3aKOHHBIC MHTEPECHI TPETHUX JIUII.
6.2. B ciiydyae BBISBICHUS HETOYHBIX IEPCOHAJBHBIX TAHHBIX MPH OOpalleHuu CcyObeKTa MEePCOHATBHBIX
JAHHBIX WJIM €ro TpeACTaBUTENs JMOO MO HMX 3ampocy WM 1o 3ampocy Pockomuamzopa Omneparop
OCYUIECTBIIICT OJIOKHUPOBAHHE IE€PCOHAJBHBIX JAHHBIX, OTHOCAIIUXCA K ATOMY CYOBEKTY MEepCOHAIBHBIX
JAHHBIX, C MOMEHTA TaKOro OOpalleHHs] WM MOJY4YEeHHs YKa3aHHOTO 3ampoca Ha TEepHOA MPOBEPKH, €CIU
OJIOKMpPOBAaHUE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX HE HapyllIaeT MpaBa W 3aKOHHBIE MHTEPECHl CyObEKTa MEePCOHAIBHBIX
JTAHHBIX WU TPETHUX JIUII.

B cnyuae moarBepkaeHHsT (akTa HETOUHOCTH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX OmnepaTtop Ha OCHOBAaHUU CBEACHMIA,
NPEACTABICHHBIX CYObEKTOM MEPCOHATBHBIX AAHHBIX WM €ro MpeacTaBUTeneM Jubo PockoMHan30poM, WU
MHBIX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB YTOUHSET NEPCOHAIbHBIC JIaHHBIE B TEUEHHWE CEMHU pabdovuX AHEW cO JHS
MPEICTABICHUS TAKUX CBEICHUH M CHUMAET OJIOKHPOBAHKE MTEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

6.3. B cinyuyae BbISBICHHS HENPAaBOMEPHON 00pabOTKM MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX MpH oOpalleHuu (3ampoce)
CyOBbeKTa NMEpCOHAJBHBIX JAHHBIX WK €ro mpenacraBurens Jmbo Pockomuagzopa Omepatop OCyIIECTBISET
OJIOKMpPOBAaHUE HEMPABOMEPHO 00pa0aThIBAEMBIX MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX, OTHOCAILIUXCS K 3TOMY CYOBEKTY
NEePCOHABHBIX JAHHBIX, C MOMEHTA TAKOTO OOpAaIleHHsI WM MOJTYYESHHUs 3ampoca.

6.4. Ilpu BoisiBaenun OmnepatopoM, PockoMHan30poM WM HWHBIM 3aUHTEPECOBAHHBIM JUIIOM (akTa
HEMPaBOMEPHOM WM CIydyaHOM mepenaun (IpeloCTaBlICHUs, PACHpPOCTPAHEHHUS) MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX
(TocTyma K NEpCOHAIBHBIM JIaHHBIM), TOBJEKIIEH HapylleHHe IpaB CyOBEKTOB IEPCOHATbHBIX JIaHHBIX,
Oneparop:

e B TeueHue 24 yacoB - yBenomiisieT PockoMHan30p O MpOM3OILIEANIEM HWHIUACHTE, MPEANoiaraéMbIX
NpUYUHAX, TIOBICKIINX HAPYIICHUE MPaB CyObEKTOB MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, MPEANOIAracMOM Bpee,
HAaHECEHHOM IpaBaM CYOBEKTOB IMEPCOHAIbHBIX JAHHBIX, WU MPUHATHIX MeEpax IO YCTPAaHEHHIO
MOCTICICTBUI MHIIUICHTA, & TAK)Ke MPEIOCTABIAET CBEICHHS O JIUIE, YIOIHOMOYeHHOM OrnepaTtopom Ha
B3anMoielicTBre ¢ POCKOMHA30pOM MO BOMPOCaM, CBSI3aHHBIM C UHITHIEHTOM;

e B TeueHHEe 72 4YacoB - yBeaomusieT PockOMHam30p O pesynbTarax BHYTPEHHETO pacclieOBaHHSA
BBISIBJICHHOTO MHIIUJCHTA U MPEAO0CTABISIET CBECHUS O JIUIaX, AeUCTBUS KOTOPHIX CTAJIHM €0 MPUUYUHOM
(pu HANIMYKH).

6.5. [lopsiIoK YHUUTOXKEHUS TIEPCOHATIbHBIX AaHHBIX OnepaTopoMm.
6.5.1. YcnoBus U Cpoky yHUUTOKEHUS IIEPCOHATIBHBIX JaHHBIX OnepaTopom:

e JIOCTIIKEHHUE LeMu OO0pabOTKM MEPCOHANBHBIX JaHHBIX JUOO yTpara HEOOXOJUMOCTH JOCTUTATh ATY
1enb - B redenue 30 qHei;

e JIOCTH)KEHHE MAKCHUMAJbHBIX CPOKOB XpaHEHHS JIOKYMEHTOB, COJEPKalNX MEpCOHAIbHbBIC JTaHHbIE, - B
teuenue 30 aHel;

e MpenocTaBieHHE CyObEKTOM MEPCOHAJIBHBIX JIaHHBIX (€r0 MPEACTaBUTENIeM) MOATBEPKICHUS TOTO, YTO
NEPCOHAIBHBIC JaHHBIE MMOJyYCeHbI HE3aKOHHO WMJIU HE SBIISIOTCS HEOOXOIUMBIMH JJIsl 3asBJICHHOMN LIEIH
00paboTKH, - B TCYCHUE CEMU pabOUnX JTHEH;

e  OT3bIB CyOBEKTOM MEPCOHATBHBIX IAHHBIX COTIACUS Ha 00pabOTKy €ro MepCOHANBHBIX JAHHBIX, €CITH HX
COXpaHEHUE JIJIA 1IeJU UX 00paboTKu Oojiee He Tpedyercs, - B TeueHue 30 THEH.

6.5.2. Tlpu moctmxkeHun 1enu oOpabOTKM TEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TAKKe B CIIy4ae OT3bIBa CYOBEKTOM
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX COITIacHs Ha UX 00pabOTKy MepcoHaIbHbIE JAHHBIC MOANEKAT YHUYTOXKEHHUIO, €CIIH:

® UHOE HE MPEAYCMOTPEHO JIOTOBOPOM, CTOPOHON KOTOPOTO, BHITOIONIPHOOpETATEIEM WIH MOPYYUTETIEM 110
KOTOPOMY SIBJISIETCSI CyOBEKT MEPCOHATBHBIX TaHHBIX;

e OIEpaTop HE BMpaBe OCYIIECTBIATH 00pabOTKy Oe3 cornacusi cyObeKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX Ha
OCHOBaHUSX, IPEIYCMOTPEHHbIX 3aKOHOM O TNEePCOHANIBHBIX JaHHBIX WU HHBIMU (eaepanbHbIMU
3aKOHAMH;

e MHOE HE MPEAyCMOTPEHO APYTrMM coriameHueM Mexay OnepaTopoM M CyOBEKTOM MNEPCOHAIbHBIX
JTAHHBIX.

6.5.3. YHUUTOXEHHE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OCYILECTBISET KOMHUCCHS, CO3JaHHas MPUKA30M IeHEepaIbHOTro
nupektopa OOO "IIBA TUM".

6.5.4. CriocoObl YHHUUTOXKEHHS NEPCOHANIBHBIX JTaHHBIX YCTAHABIIMBAIOTCSA B JIOKAJIBHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTax
Oneparopa.
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		Генеральный директор ООО "ДБА ТИМ"



		(наименование должности руководителя организации)
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		/А.П. Никитин/



		01 ноября 2024 г.







Политика общества с ограниченной ответственностью "ДБА ТИМ"

в отношении обработки персональных данных



1. Общие положения



1.1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответственностью "ДБА ТИМ" в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает общество с ограниченной ответственностью "ДБА ТИМ" (далее - Оператор, ООО "ДБА ТИМ").

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

		сбор;



		запись;



		систематизацию;



		накопление;



		хранение;



		уточнение (обновление, изменение);



		извлечение;



		передача(предоставление, доступ)



		использование;



		блокирование;



		удаление;



		уничтожение;





автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.

1.6.1. Оператор имеет право:

		самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;



		поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных;



		в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.





1.6.2. Оператор обязан:

		организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;



		отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;



		сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации;



		в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных.





1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных данных имеет право:

		получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;



		требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;



		дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;



		обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных.





1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и нормативных актов ООО "ДБА ТИМ" в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.



2. Цели обработки персональных данных



2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

		осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ООО "ДБА ТИМ", в том числе заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров с контрагентами;



		организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам, исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования;



		исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в ПФР персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование.





2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.



3. Правовые основания обработки персональных данных



3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

		Конституция Российской Федерации;



		Гражданский кодекс Российской Федерации;



		Трудовой кодекс Российской Федерации;



		Налоговый кодекс Российской Федерации;



		Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью";



		Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";



		Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации";



		иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.





3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:

		устав ООО "ДБА ТИМ";



		договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;



		согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;



		обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.







4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,

категории субъектов персональных данных



4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных.

4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима:

		фамилия, имя, отчество;



		пол;



		гражданство;



		дата (год рождения; месяц рождения; дата рождения) и место рождения; 



		контактные данные;



		сведения об образовании, опыте работы, квалификации;



		адрес места жительства; адрес регистрации; 



		страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 



		ИНН; 



		данные документа, удостоверяющего личность; 



		номер расчетного счета; 



		профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о



		трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 



		иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных письмах.





4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - для целей исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима:

		фамилия, имя, отчество;



		пол;



		гражданство;





		дата (год рождения; месяц рождения; дата рождения) и место рождения; 





		изображение (фотография);



		паспортные данные;



		адрес регистрации по месту жительства;



		адрес фактического проживания;





		контактные данные (номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты);





		ИНН;



		страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);



		сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации;



		семейное положение, наличие детей, родственные связи;



		сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) дисциплинарных взысканий;



		данные о регистрации брака;



		сведения о воинском учете;



		сведения об инвалидности;



		сведения об удержании алиментов;



		сведения о доходе с предыдущего места работы;



		номер расчетного счета;



		реквизиты банковской карты;



		номер лицевого счёта;



		должность;



		профессия;



		иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями трудового законодательства.





4.2.3. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений:

		фамилия, имя, отчество;



		степень родства;



		год рождения;



		иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями трудового законодательства.





4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) - для целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставом ООО "ДБА ТИМ", осуществления пропускного режима:

		фамилия, имя, отчество;



		дата и место рождения;



		паспортные данные;



		адрес регистрации по месту жительства;



		контактные данные (номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты);



		замещаемая должность;



		индивидуальный номер налогоплательщика;



		номер расчетного счета;



		иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.





4.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц) - для целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставом ООО "ДБА ТИМ", осуществления пропускного режима:

		фамилия, имя, отчество;



		паспортные данные;





		контактные данные (номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты);





		замещаемая должность;



		иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.





4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.



5. Порядок и условия обработки персональных данных



5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки следующими способами:

		неавтоматизированная обработка персональных данных;



		автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;



		смешанная обработка персональных данных.





5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.5. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п. 2.3 Политики, осуществляется путем:

		получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов, персональных данных;



		внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;



		использования иных способов обработки персональных данных.





5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N 18.

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

		определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;



		принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;



		назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;



		создает необходимые условия для работы с персональными данными;



		организует учет документов, содержащих персональные данные;



		организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;



		хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;



		организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных.





5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором.

5.9.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в ООО "ДБА ТИМ" в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236)).

5.9.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

5.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:

		выявлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих дней с даты выявления;



		достигнута цель их обработки;



		истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается только с согласия.





5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих данных, если:

		иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;



		Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;



		иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.





5.12. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока.

5.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.



6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным



6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору следует направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содержать:

		номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;



		сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;



		подпись субъекта персональных данных или его представителя.





Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.

6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор:

		в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, и принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом;



		в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия которых стали его причиной (при наличии).





6.5. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.

6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:

		достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости достигать эту цель - в течение 30 дней;



		достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих персональные данные, - в течение 30 дней;



		предоставление субъектом персональных данных (его представителем) подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней;



		отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 30 дней.





6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:

		иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;



		оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;



		иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.





6.5.3. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная приказом генерального директора ООО "ДБА ТИМ".

6.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в локальных нормативных актах Оператора.



УТВЕРЖДЕНО:  Генеральный директор _______________ А.П. Никитин. 01.11.2024



